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REGISTRO DE NASCIMENTO
Processo

12 Via — Imediato

Prazo Legal de Entrega
22 Via — 5 dias uteis

Definicao — O registro de nascimento € um dos mais importantes registros publicos da pessoa
natural, pois constitui prova segura da existéncia, do estado e da capacidade das pessoas, que
identifica todos os cidadaos e garante o exercicio de seus direitos. Deve ser registrado todo
nascimento que ocorrer no territério nacional, mesmo que a crianga tenha falecido logo apos o parto.
Trata-se de um registro obrigatério, conforme art. 52 da Lei 6.015/73. Se o nascimento ocorreu nos
Hospitais/Maternidades Climério de Oliveira, Santa Izabel, Carvalho Luz, Manoel Vitorino, Santa
Luzia, ou os pais residem nos bairros de Nazaré ou na Saude, o registro deve ser feito em nosso

cartorio.

Entradas / Documentagao necessarial/ Situacoes especiais:

Pais casados:

- Certiddao de casamento;

- Declaragao de Nascido Vivo (folha amarela entregue pelo hospital);
- RG e CPF do declarante;

- Comprovante de enderecgo (de onde reside ou no local de nascimento).

Pais ndo casados:

- Certidao do estado civil dos pais (nascimento ou casamento);

- Declaragao de Nascido Vivo (folha amarela entregue pelo Hospital);
- RG e CPF do declarante;

- Comprovante de enderego (de onde reside ou no local de nascimento).
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Pais menores:

Se o0 pai do recém-nascido for maior de 16 anos pode reconhecer a paternidade da crianga sozinho,
mas se tiver idade inferior a essa, s6 podera praticar tal ato com autorizagao judicial.

Se a mae do recém-nascido for maior de 16 anos pode declarar o nascimento do seu filho sozinha,

mas se tiver idade inferior a essa, s6 podera praticar tal ato com seu representante legal.

Pessoas impossibilitadas de comparecer no ato do registro:
Em caso de impossibilidade do comparecimento no ato do registro, pelo pai ou pela mée, estes

poderao ser representados por procuragao.

Custo — sao gratuitos o registro de nascimento e a primeira certidao;

Utilidade — E o primeiro passo para o pleno exercicio da cidadania. Ela comprova sua existéncia, seu
local e data de nascimento, 0 nome dos seus pais e avds. Sem esse documento, os cidadaos ficam
privados de seus direitos mais fundamentais e ndo tem acesso aos programas sociais. E quando
adultos, ndo podem obter a carteira de identidade (RG), CPF e outros documentos. Podendo ter

dificuldades para dar inicio no processo de abertura da aposentadoria.

7

Saida — Apds o declarante assinar o termo do registro, Ihe é entregue a 1 via da certiddao de
nascimento, documento emitido pelo cartério que a pessoa recebe e que tem os dados mais
importantes do registro, como prenome, sobrenome, local de nascimento, nacionalidade e filiacao,

dentre outros. Atualmente a certidao de nascimento é confeccionada com o nimero de CPF.

. Pessoal capacitado, sistemas integrados, treinamento de acordo com
Recursos Necessarios . ) . . .
a necessidade de cada area, descrito na Matriz de Treinamento.

Responsabilidade Responsavel do Setor e Titular
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Processo REGISTRO DE OBITO

12 Via — Imediato

Prazo Legal de Entrega
22 Via — 5 dias uteis

Definicdo - O REGISTRO DE OBITO é feito no Registro Civil das Pessoas Naturais situado na
circunscricato do  Hospital (Lei Federal 6.015/1973, artigos 77 e  seguintes).
Se o 6bito ocorreu nos Hospitais Santa Izabel, Carvalho Luz, Manoel Vitorino, Climério de
Oliveira, Santa Luzia, Clinica Florence, Lar Santo Expedito, Casa de Repouso Hotel Lar Senior

Residence, devem o registro ser feito em nosso cartorio.

Para registros de 6bito atendemos no horario normal de funcionamento e em regime de plantao
aos sabados, domingos e feriados, das 8:00 as 17:00hs. O atendimento no Registro Civil é feito

de imediato e o registro de obito lavrado gratuitamente.

O que devo levar para fazer o registro de 6bito?

e Declaragao de 6bito expedida por médico (via amarela)

e Para cremacao essa declaragao de 6bito deve estar assinada por 2 médicos;

e Documentos pessoais do falecido (a maior quantidade possivel): RG, CPF, CNH, CTPS,
Passaporte (se estrangeiro), certiddo de nascimento ou casamento se era casado ou
divorciado, titulo de eleitor.

e Saber informar os seguintes dados da pessoa falecida: nacionalidade, naturalidade, estado
civil, endereco, profissdo, nimero do CPF, do RG, da inscricdo no INSS, do titulo de eleitor,
nome e idade dos filhos, se o falecido deixou testamento, se deixou bens, se era reservista, o
Cemitério onde sera sepultado.

o Feito registro, o declarante deve ler o termo antes de assina-lo, pois ndo podemos atender
reclamagdes posteriores, ja que para alterar qualquer informagdo sera necessario um

processo de retificagao.
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Quem s&o obrigados a fazer declaragéo de obito?

OBS

O cdnjuge sobrevivente, a respeito de seu esposo ou esposa, filhos, hdspedes, agregados e
famulos;

O filho, a respeito do pai ou da mae;

0 irmao, a respeito dos irmaos e demais pessoas de casa, indicadas acima;

0 parente mais proximo maior e presente;

o administrador, diretor ou gerente de qualquer estabelecimento publico ou particular (como
hospitais e clinicas médicas, por exemplo), a respeito dos que nele faleceram, salvo se estiver
presente algum parente anteriormente indicado;

na falta de pessoa competente, nos termos acima, a que tiver assistido aos ultimos momentos
do finado, o médico, o sacerdote ou vizinho que do falecimento tiver noticia;

a autoridade policial, a respeito de pessoas encontradas mortas.

: A declaragdo podera ser feita por meio de representante/preposto, autorizando o

declarante por escrito, em documento que constem os elementos necessarios ao assento de

6bito, devendo estar portando os documentos pessoais do falecido e do declarante em

original.

Custo — sao gratuitos o registro de ébito e a primeira certidao;

Saida — Apds o declarante assinar o termo do registro, Ihe é entregue a 1 via da certidao de 6bito,

documento emitido pelo cartério que a pessoa recebe e que os dados mais importantes do registro.

Recursos Necessarios

Pessoal capacitado, sistemas integrados, treinamento de acordo com

a necessidade de cada area, descrito na Matriz de Treinamento.

Responsabilidade Responsavel do Setor e Titular
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Processo

CASAMENTO
(CIVIL, RELIGIOSO e CONVERSAO DE UNIAO ESTAVEL)

Prazo Legal de Entrega 30 dias

Definigao — Casamento € a unido voluntaria entre duas pessoas que desejam constituir uma familia,

formando um vinculo conjugal que esta baseado nas condigbes dispostas pelo direito civil.

Entradas / Documentacao necessaria:

I-) DO PROCESSO DE HABILITAGAO PARA O CASAMENTO (CIVIL OU RELIGIOSO) E PARA A
CONVERSAO DE UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO

Quem pode se habilitar?

1.

O requerimento de habilitagdo sera assinado no Cartério de Registro Civil das Pessoas
Naturais localizado da circunscricdo de residéncia de um dos nubentes, de preferéncia do
casal. Nao podendo estar presente, pode ser enviado mandatario com poderes especiais,
outorgados por procuragédo particular com firma reconhecida ou por escritura publica. A
procuragao para a habilitacdo ndo tera prazo de validade, e dela constardo, além da
qualificacao do procurador e dos pretendentes, os nomes que estes passardo a usar depois
do casamento, bem como o regime de bens por eles escolhidos. Os nubentes, em conjunto
ou em separado, podem outorgar poderes a um unico procurador comum ou constituirem
mandatarios distintos para cada um deles, podendo, ainda, ser um nubente representado pelo
outro;

Podem habilitar-se para casar no Cartério do Subdistrito de Nazaré, as pessoas solteiras,
divorciadas ou vilvas que residam no Municipio de Salvador, nos seguintes bairros: Nazaré,
Saude e Baixa do Sapateiro;

Pessoas com deficiéncia mental ou intelectual deixaram de ser consideradas incapazes para
os atos da vida civil e poderao contrair matrimonio, expressando sua vontade diretamente ou

por meio de seu responsavel ou curador;
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4. Para maiores informagdes, favor entrar em contato através do endereco de e-mail:

casamento@cartorionazare.com.br.

Il-) QUAIS OS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA DAR ENTRADA NA HABILITAGAO DO
CASAMENTO?

PARA SOLTEIROS

ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA CERTIDAO DE NASCIMENTO DOS NOIVOS
(atualizada). Essa certidao pode ser requerida em nosso cartério, independentemente
do cartério de origem, bastando levar a antiga e pagar a taxa.

ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA IDENTIDADE E CPF DOS NOIVOS

ORIGINAL E COPIA SIMPLES DO COMPROVANTE DE RESIDENCIA DOS NOIVOS

PARA DIVORCIADOS

ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA CERTIDAO DE CASAMENTO (COM AVERBACAO DE
DIVORCIO) DO NOIVO/NOIVA DIVORCIADO (atualizada). Essa certiddo pode ser
requerida em nosso cartério, independentemente do cartério de origem, bastando levar
a antiga e pagar a taxa.

ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA SENTENCA SE NAO CONSTAR PARTILHA DE BENS NA
AVERBACAO DO DIVORCIO DESCRITO NA CERTIDAO

ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA IDENTIDADE E CPF DOS NOIVOS

ORIGINAL E COPIA SIMPLES DO COMPROVANTE DE RESIDENCIA DOS NOIVOS

PARA VIUVOS

ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA CERTIDAO DE CASAMENTO COM A ANOTACAO DO
OBITO (atualizada). Essa certiddo pode ser requerida em nosso cartorio,
independentemente do cartério de origem, bastando levar a antiga e pagar a taxa.
ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA CERTIDAO DE OBITO (atualizada). Essa certidio pode
ser requerida em nosso cartério, independentemente do cartério de origem, bastando
levar a antiga e pagar a taxa.

ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA IDENTIDADE E CPF DO NOIVO E DA NOIVA
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ORIGINAL E COPIA SIMPLES DO COMPROVANTE DE RESIDENCIA DO NOIVO E DA
NOIVA

ORIGINAL E COPIA SIMPLES DA CARTA DE SENTENGA DO INVENTARIO

ESTRANGEIROS

CEDULA DE IDENTIDADE (RNE) E/OU PASSAPORTE COM VISTO

PROVA DE ESTADO CIVIL (EXPEDIDO PELA AUTORIDADE LOCAL COMPETENTE)
CERTIDAO DE NASCIMENTO (OU EQUIVALENTE SE DIVORCIADO OU VIUVO)
DEVIDAMENTE APOSTILADA, TRADUZIDA POR TRADUTOR JURAMENTADO E
REGISTRADA NO CARTORIO DE REGISTRO DE TiTULOS E DOCUMENTOS.

TODOS OS DOCUMENTOS ESTRANGEIROS DEVERAO SER TRADUZIDOS PARA
NOSSO IDIOMA E A TRADUGAO DEVE SER REGISTRADA NO REGISTRO DE TiTULOS
E DOCUMENTOS DE SALVADOR

VALORES A SEREM PAGOS (ANO 2022):

CASAMENTO CIVIL E CONVERSAO DE

CASAMENTO RELIGIOSO COM EFEITO CIVIL

UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO

- R$ ~
VALOR HABILITACAO: VALOR HABILITACAO: R$ 223,30
223,30
R$
VALOR EDITAL: VALOR EDITAL: R$ 55,62
55,62
VALOR PARA REGISTRAR R

CASAMENTO RELIGIOSO COM EFEITO

CIVIL

ll-) LOCAL E FORMA DA REALIZAGAO DOS CASAMENTOS:

Realizado em nosso saldao de casamentos, que fica em nossa sede, normalmente as
sextas-feiras. Para casar em outro dia da semana € possivel alugar nosso saldo, mediante
disponibilidade de data e do Juiz de Paz. Venha conhece-lo ou acesse nossas midias sociais
Instagram @cartorionazare.

Desenvolvimento: Conceitus Gestdao Empresarial & Publica




Data 08/09/2022 PROCEDIMENTO SISTEMICO

Folha 8de 13 \

ENTRADAS E SAIDAS 4 1
POS PROCESSOS CARTORIO
Ao NAZARE

e Realizado em diligéncia: o Oficial ou seu preposto e o Juiz de Paz deslocam-se até o local
e horario desejado pelos noivos (residéncia, casa de festas, clubes, p.ex.), desde que este
local esteja dentro da cidade de Salvador

e Religioso com efeito civil: Os noivos poderdo dar efeitos civis ao casamento religioso,
evitando, assim, duas celebracées. Neste caso, € conveniente que os noivos, quando da
habilitacdo, tragam declaragdo da autoridade religiosa com a data que eles pretendem se
casar e, apos a celebracdo do casamento devem, no prazo de noventa dias, levar a registro

o termo de casamento religioso, com a firma da autoridade religiosa devidamente reconhecida

Se um ou ambos os nubentes ndo puderem estar presentes na cerimbnia, poderdao se fazer
representar por procurador, lavrada por escritura publica, com poderes especiais e expressos, tendo
esta procuracgao prazo de validade de 90 (noventa) dias. Os nubentes, em conjunto ou em separado,
podem outorgar poderes a um unico procurador comum ou constituirem mandatarios distintos para
cada um deles, podendo, ainda, ser um nubente representado pelo outro. Caso seja outorgada no
exterior, devera ser autenticada pelo Consulado Brasileiro de onde foi expedida, traduzida por tradutor
juramentado, se necessario, e registrada por Oficial de Registro de Titulos e Documentos, devendo
ser arquivados tanto o original em lingua estrangeira, quanto sua tradugéo. Brasileiros que estejam

no exterior podem lavrar esta procuragao no consulado brasileiro.
IV-) TESTEMUNHAS:

E necessaria a presenga de 02 (duas) testemunhas conhecidas, maiores de 18 anos, munidas de
Cédula de identidade (RG, CTPS ou CNH) e CPF, que atestardo no momento da habilitagédo a
inexisténcia dos impedimentos para o casamento. Essas pessoas, ou outras, terdo de comparecer

no dia do casamento civil perante o Juiz de Paz ou na celebracdo do casamento religioso
V-) REGIME DE BENS:

Caso os noivos pretendam adotar regime de bens diverso do legal, que € o da comunhao parcial de
bens (ou de separacgao obrigatdria de bens para os casos previstos no art. 1.641 do CC, como o maior
de 70 anos), deverao fazer uma escritura de pacto antenupcial em qualquer Tabelido de Notas. Segue

um quadro resumo dos diversos regimes de bens existentes:
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Regime Regra
B Comunicam-se todos os bens adquiridos na constancia do casamento, com as

Comunhao _ _ o S o ]

al excegodes do artigo 1.659 do Cadigo Civil, tais como os que cada cénjuge possuir
parcia ] _ _

ao casar e os que Ihe sobrevierem por doagdo ou sucessao.

Comunhao Comunicam-se todos os bens presentes e futuros dos cbnjuges e suas dividas,
universal com as excegodes do artigo 1.668 do Caodigo Civil.

. Os bens permaneceréo sob a administragcao exclusiva de cada um dos conjuges,
Separacdo de o . A . .
que os podera livremente alienar ou gravar de 6nus real (vide artigos 1.687 e

1.688 do Codigo Civil)..

bens

.. _  Cada conjuge possui patrimonio préprio e lhe cabe, a época da dissolugéo da
Participagao final _ . . .
sociedade conjugal, direito @ metade dos bens adquiridos pelo casal, a titulo
nos aquestos o _ _ o o
oneroso, na constancia do casamento (vide artigos 1.672 a 1.686 do Cadigo Civil).

VI-) CONVERSAO DE UNIAO ESTAVEL EM CASAMENTO: A conversdo da unido estavel em
casamento € muito simples. Os documentos necessarios sdao 0os mesmos para o matriménio,
acrescidos da declaragcao de unido estavel que as partes assinam no cartério ou da escritura que ja

tenha sido feita anteriormente.

Saida — Entrega da certiddo de casamento

. Pessoal capacitado, sistemas integrados, treinamento de acordo com
Recursos Necessarios _ . _ _ _
a necessidade de cada area, descrito na Matriz de Treinamento.

Responsabilidade Responsavel do Setor e Titular

Desenvolvimento: Conceitus Gestdao Empresarial & Publica




Data 08/09/2022 PROCEDIMENTO SISTEMICO

Folha 10 de 13 \

. / o
N _ Aprovagao: ENDTORSASQSCEESSQI(I))SA S CARTOR]}O
ome: CHRISTIANO CASSETTARI

NAZARE

Processo AVERBACOES

Prazo Legal de Entrega 5 dias uteis

Definicao — As averbacgdes sao atos praticados para a alteragdo de um determinado registro na
Serventia. Temos como exemplo de averbagdes: separacao, divércio, conversdo da separagdo em

divorcio, reconciliacao, retificacdo, reconhecimento de paternidade entre outras.

Entradas / Documentagdo necessaria — Para a pratica destes atos deve ser apresentado o titulo

habil, judicial ou extrajudicial.

Utilidade — Alteragdes ou corregdes de informagdes nos registros.

Saida — Entrega de certiddo do registro com o conteudo da averbagéo

o Pessoal capacitado, sistemas integrados, treinamento de acordo com
Recursos Necessarios _ . _ _ _
a necessidade de cada area, descrito na Matriz de Treinamento.

Responsabilidade Responsavel do Setor e Titular
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Processo APOSTILAMENTO

Prazo Legal de Entrega Na hora até 5 documentos

Definicao — A palavra Apostila (em portugués) é de origem francesa que significa Anotagao.

Neste caso, a Apostila é definida como um certificado emitido nos termos da Convengéao da Apostila

que autentica a origem de um Documento Publico.

O Conselho Nacional de Justica (CNJ) é o responsavel por coordenar e regulamentar a aplicacéo da
Convengao da Apostila da Haia no Brasil, que entrou em vigor no dia 14 de agosto de 2016. O tratado,
assinado no segundo semestre de 2015 pelo Brasil, tem o objetivo de agilizar e simplificar a
legalizagdo de documentos entre os paises signatarios, permitindo o reconhecimento mutuo de

documentos brasileiros no exterior e de documentos estrangeiros no Brasil.

A unica formalidade que pode ser exigida para atestar a veracidade da assinatura, a qualidade e a
autenticidade, sera o selo ou carimbo dado pela autoridade competente do pais donde o documento
¢ originario. Esta formalidade ndo pode ser exigida caso as leis, os regulamentos, os costumes que

vigorem no pais onde se celebrou o ato afaste, simplifique ou dispense o ato da legalizagao.

A partir de agora iniciamos um novo e importante servigo delegado pelo CNJ, ou seja: APOSTILAR
DOCUMENTOS PUBLICOS PRODUZIDOS NO BRASIL, antes, realizados pelas Embaixadas,
Consulados, Vice-Consulados Estrangeiros ou Representa¢des de determinados paises situados no

Brasil.

Importante: A apostila s6 tem valor entre os paises signatarios da convengéo. Dessa forma, se o pais
onde se necessita utilizar o documento nao participa da Convencgao, sera necessaria uma legalizacao

diplomatica
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Para facilitar o atendimento, evitar filas e esperas desnecessarias, envie um e-mail para

atendimento@cartorionazare.com.br com a finalidade de realizar agendamento para entrega dos

documentos que serdo apostilados, com as seguintes informacgdes:

Nome:

CPF:
Endereco:
Telefone fixo:

Telefone celular:

I T

Digitalizar os documentos que deseja apostilar:

AS CERTIDOES DE NASCIMENTO, CASAMENTO, OBITO, INTEIRO TEOR, ESTADO CIVIL,
INTERDICAO, EMANCIPACAO E AS OUTRAS EMITIDAS PELO MESMO CARTORIO PODERAO
SER APOSTILADAS NO NOSSO CARTORIO PARA TEREM VALIDADE NO EXTERIOR.

OBSERVAGOES IMPORTANTES:

1. Nao se esqueca de mencionar no assunto da mensagem: APOSTILA DA HAIA -

AGENDAMENTO e informar obrigatoriamente os dados acima. Uma vez recebida a solicitacao

entraremos em contato para agendar seu atendimento de forma personalizada.

O valor do servigo para aposicao da Apostila sera de R$ 97,66 por documento (2022)

Se vocé é um tradutor publico juramentado ou empresa que presta servicos de assessoria

para obtenc&o de cidadania estrangeira ou solu¢gbdes em traducgéo, de qualquer parte do Brasil,

entre em contato conosco pelo enderego de e-mail atendimento@cartorionazare.com.br

4. As tradugdes das certiddes emitidas pelo Registro Civil das Pessoas Naturais dispensam

reconhecimento de forma do tradutor, se 0 mesmo estiver cadastrado no banco nacional de

tradutores de nossa central. Nos consulte.

5. Se vocé é brasileiro e esta providenciando documentos para instruir processos para obtencgéo

de outra cidadania, antes de solicitar a aposig¢éo de apostila em qualquer documento, verifique

junto ao Consulado estrangeiro de sua cidade quais documentos que de fato serao

necessarios apostilar.

Entradas / Documentagao necessaria — Entregar o documento original em nossa serventia.
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Utilidade — Permite que o documento brasileiro produza efeitos no exterior.

Saida — Devolugédo do documento original entregue com a Apostila colada nele.

Recursos Necessarios

Pessoal capacitado, sistemas integrados, treinamento de acordo com

a necessidade de cada area, descrito na Matriz de Treinamento.

Responsabilidade

Responsavel do Setor e Titular
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